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Zakladni ustanoveni

Nazev dle zfizovaci listiny: Détsky domov a Skolni jidelna Lipnik nad Be&vou, Tyr§ova 772

Adresa: TyrSova 772, 75131 Lipnik nad Becvou
ICO: 63701294

Telefon: 581772473

fax: 581773822

E-mail: ddlipnik@ddlipnik.cz

web www.ddlipnik.cz

Détsky domov a Skolni jidelna, Lipnik nad Be&vou je $kolské zafizeni zfizované Olomouckym
krajem jako pravni subjekt. Formou hospodareni je pfispévkovou organizaci.

Vnitfni Fad Détského domova a Skolni jidelny, Lipnik nad Beé&vou je vydan na zakladé a v
souladu se Zakonem ¢&. 109/2002 Sb. O vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych
zafizenich a preventivné vychovné péci ve skolskych zafizenich a o zméné dalSich zakonu ve znéni
pozdgjsich predpist, vyhlasky MSMT CR &. 438/2006 Sb., kterou se upravuji podrobnosti vykonu
ustavni vychovy a ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich, ve znéni pozdéjsich predpisa.

Je organiza¢ni normou domova, ktera upravuje ucel a plsobnost zafizeni, dale upravuje
pravidla pro hodnoceni a odménovani déti, prava a povinnosti déti, osob odpovédnych za vychovu a
pracovnikl zafizeni, denni a tydenni program, pravidla pro organizaci navstév, pravidla pro pfijimani,
pfemistovani a propousténi déti, bezpecnostni, zdravotni a hygienicka opatfeni.

V domové je nepretrzity celoroéni provoz. Provoz miize byt doCasné omezen nebo prerusen
jen ze zavaznych divodd na zakladé souhlasu ministerstva a za pfedpokladu, ze péce o déti je Fadné
zajisténa. Pé&Ci o déti je povinen zajistit zfizovatel zafizeni.
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Cl1
Charakteristika a struktura zarizeni

1.1 Struktura zarizeni

Skolské zatizeni Détsky domov a Skolni jidelna Lipnik nad Be&vou, sdruzuje:
a) Deétsky domov
b) Skolni jidelnu

1.2 Ugel a pusobnost zarizeni

Domov zajistuje zakladni pravo kazdého ditéte na vychovu a vzdélavani v navaznosti na ustavni
principy a mezinarodni smlouvy o lidskych pravech a zakladnich svobodéach, jimiz je Ceska republika
vazana, vytvareny podminky podporujici sebed(ivéru ditéte, rozvijejici citovou stranku jeho osobnosti
a umoznujici aktivni uCast ditéte ve spoleCnosti. S ditétem musi byt zachazeno v zajmu piného a
harmonického rozvoje jeho osobnosti s ohledem na potfeby osoby jeho véku.

Ugelem zafizeni je zajitovat nezletilé osob&, a to zpravidla ve véku od 3 do 18 let, pfipadné
Zletilé osobé do 19 let (dale jen "dité"), na zakladé rozhodnuti soudu o Ustavni vychové nebo o
pfedb&zném opatifeni nahradni vychovnou péci v zajmu jeho zdravého vyvoje, fadné vychovy a
vzdélavani. Zafizeni spolupracuji s rodinou ditéte a poskytuji ji pomoc pfi zajisStovani zalezitosti
tykajicich se ditéte, véetné rodinné terapie a nacviku rodiCovskych a dalSich dovednosti nezbytnych
pro vychovu a péci v rodiné. Zafizeni poskytuji podporu pfi pfechodu ditéte do jeho plvodniho
rodinného prostfedi nebo jeho pfemisténi do nahradni rodinné péce.

Zafizeni poskytuji pédi jinak poskytovanou osobami odpovédnymi za vychovu détem s nafizenou
ustavni vychovou. Zafizeni poskytuje specialné pedagogické a psychologické sluzby také ambulantni
formou, a to ditéti, které pobyva mimo zafizeni.

Domov pecuje o déti podle jejich individualnich potfeb. Ve vztahu k détem plni zejména ukoly
vychovné, vzdélavaci a socialni.

Ugelem domova je zajistovat pééi o déti s nafizenou Ustavni vychovou, které nemaji zavazné
poruchy chovani. Tyto déti se vzdélavaiji ve Skolach, které nejsou soucasti détského domova.

Do domova mohou byt umistovany déti ve véku zpravidla od 3 do nejvySe 18 let. Do détského
domova se rovnéz umistuji nezletilé matky spolu s jejich détmi. Domov miize na zakladé zadosti
poskytovat plné pfimé zaopatfeni zletilé nezaopatiené osobé po ukonéeni vykonu uUstavni vychovy,
pfipravujici se na budouci povolani, nejdéle vSak do véku 26 let (dale jen "nezaopatfena osoba"),
podle smlouvy uzaviené mezi nezaopatfenou osobou a zafizenim nejpozdé&ji do 1 roku od ukon&eni
Gstavni vychovy.

Skolni jidelna zabezpeduje a poskytuje kompletni stravovani détem i dosp&lym béhem
nepfetrZitétho provozu, mimo stravovani poskytovaného a zajistovaného mimo zafizeni. Jedna se
pfedevSim o pfipravu a vydej svacin, obédu a vecefi béhem pracovnich dnd, celodenni stravy ve
dnech pracovniho klidu, pracovniho volna a ve dnech statem uznanych svatk.

1.3 Personalni zabezpeceni

e feditel - Fidi komplexné Cinnost domova, odpovida za celkovou Urover vychovné prace, za provoz a
udrzbu domova, jmenuje svého zastupce

e vedouci vychovatel - fidi vychovnou cinnost, v dobé& nepfitomnosti feditele jej zastupuje v
zalezitostech vychovnych i hospodarskych a provoznich (dle povéfeni)

e vychovatel (vzdy po dvou u kazdé rodinné skupiny) - zajiStuje vychovnou cinnost v rodinnych
skupinach, stfida se v pravidelnych cyklech
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e asistent pedagoga (pomocny vychovatel)- zajiStuje pomocné vychovné a hygienicko-bezpecnostni
prace, stfida se v pravidelnych cyklech

®_ckonom - zajiStuje finanéni hospodareni a majetek organizace, fidi ¢innost provoznich zaméstnanci
e vedouci stravovny - zajistuje stravovani déti i dospélych

e pokladni - zajistuje vedeni pokladny, eviduje pfijem a vydej finan¢ni hotovosti

e kucharka - pfipravuje plnohodnotnou a zdravotné nezavadnou stravu

e uklizeCka- - Uklid v budové, provadi uklid a Cisténi spoleCnych prostor, kancelafi, socialnich zafizeni
v budovach, pfipadné pokojich déti

e udrzbar - zajisStuje udrzbu a opravu zafizeni, v letnich mésicich vykonava funkci zahradnika,
organizuje uklidové prace zahradé s pomoci déti, provoz a udrzbu automobilu,

e socialni pracovnik - zajistuje spisovou agendu déti, eviduje pfispévky na uhradu péce, vyfizuje
Ufedni zaleZitosti déti

ePoradnim organem fFeditele je pedagogicka rada, jejimiz €leny jsou vSichni pedagogic¢ti pracovnici
domova. Schlze rady svolava feditel zpravidla 6x do roka a Fidi jednani. Projednavany jsou otazky
vychovné vzdélavaci €innosti, hygienické a zdravotni péce, provozu apod. Z jednani pedagogické
rady je pofizovan zapis, ktery stvrzuji svym podpisem vsichni &lenové rady. Reditel mGze v pfipadé
potfeby svolat mimoradné pedagogické rady. Reditel svolava zpravidla 6x do roka provozni porady
vSech zaméstnancu.

eDo domova jsou pfijimani vychovatelé s perspektivou dlouhodobého pusobeni, s odpovidajici
kvalifikaci, prokdzanym splnénim podminky psychické zpusobilosti a osobnostnimi pfedpoklady pro
vykon této €innosti. Po€et vychovnych i provoznich zaméstnanct je stanoven dle potfeb a podminek
domova s pfihlédnutim k limitim zaméstnancu stanovenych zfizovatelem.

ePracovni povinnosti jednotlivych zaméstnanc(l jsou stanoveny pracovnim fadem, naplnémi prace a
ro¢nim planem domova.

eV/Sichni zaméstnanci maji stanovenou pracovni dobu v rozsahu 40 hodin tydné. Vychovatelé maji
dale v této pracovni dobé stanoven rozsah pfimé vychovné prace 27 hodin tydné, vedouci vychovatel
15 hodin pfimé vychovné prace a feditel 5 hodin pfimé vychovné prace. Asistent pedagoga ma
stanoven rozsah pfimé vychovné prace 40 hodin, nepfima pedagogicka Cinnost je u néj realizovana
na pracovisti.

1.4 Spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu
Prava zakonnych zastupcl

a) na informace o ditéti, a to na zakladé své zadosti,

b) vyjadfovat se k navrhu opatfeni zasadni dulezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li nebezpedi z
prodleni a na informace o provedeném opatfeni,

¢) na udrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohrozZujici dité,

d) na poradenskou pomoc domova ve vécech vychovné péce o dité,

e) pisemné pozadat feditele zafizeni o povoleni pobytu ditéte u osob uvedenych v bodu 5.4 tohoto
fadu.

Povinnosti zakonnych zastupcu

a) pfi pfedani ditéte do ur€eného zafizeni pfedat sou¢asné pozadovanou dokumentaci

b) zajistit doprovod ditéte mladSiho 15 let v pfipadech uvedenych v bodu 5.4 tohoto fadu, popfipadé
pozadat pisemné v této véci o jiny postup,

c) seznamit se s vnitinim fadem domova a dodrzovat jeho ustanoveni,

d) oznamit bezodkladné domovu podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se zejména jeho
zdravi a vychovy,
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e) pfedat ditéti umisténému do zafizeni na zakladé jejich Zadosti finanéni &astku jako kapesné ve
stanovené vysi

f) hradit naklady na zdravotni péci, IéCiva a zdravotnické prostfedky poskytnuté ditéti, které nejsou
hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich zadost.

Prava podle a povinnosti se vztahuji i na jiné osoby odpovédné za vychovu. Prava podle odstavce 1
pism. a), c), d) a ) a povinnosti podle odstavce 2 pism. b), ¢) a d) se vztahuji i na nezletilého rodice,
ktery nenabyl pIné svépravnosti, ledaze soud rozhodl o tom, Ze se tomuto rodi¢i pozastavuje vykon
povinnosti a prava péce o dité az do doby, kdy rodi¢ nabude plnou svépravnost. Prava podle odstavce
1 pism. a), ¢), d) a e) a povinnosti podle odstavce 2 pism. b), c) a d) se vztahuji i na rodiCe, ktery byl
omezen ve sveépravnosti, jestlize soud rozhodl o tom, Ze se tomuto rodi¢i vzhledem k jeho osobé
zachovava vykon povinnosti a prava péce o dité. Prava podle odstavce 1 pism. a), c), d) a povinnosti
podle odstavce 2 pism. c) se vztahuji i na rodiCe, ktery byl omezen ve svépravnosti, jestlize soud
rozhodl o tom, Ze se tomuto rodi¢i vzhledem k jeho osobé zachovava vykon prava osobniho styku s
ditétem.

Zakonni zastupci dale mohou:

* telefonovat détem kdykoliv, Fediteli, socialni pracovnici a vychovatell po €as jejich pracovni doby,

* posilat balicky, psat, pokud dopisy a balicky neobsahuji cigarety, alkohol a pfedméty ohrozujici
zdravi, bezpecnost a psychicky vyvoj déti,

* davat détem finanéni nebo vécné dary. V téchto pfipadech je zadouci, aby uvedli prohlaseni o daru
(komu a k jakému Gcelu je dar uréen),

* navstévovat dité v DD kdykoliv. Pokud se pfedem ohlasi, DD zabezpeci, aby zde dité bylo. Na tuto
skute€nost upozorriuje socialni pracovnice osoby odpovédné za vychovu vzdy v informativnim dopisu
bezprostfedné po pfijeti ditéte. Reditel DD m(ze zakazat nebo prerusit tuto navétévu v pripadé jejich
nevhodného chovani, které by nepfiznivé plsobilo na dité.

Formy styku déti se zakonnymi zastupci, rodici, event. jinymi blizkymi osobami:

- navstéva v DD

- navstéva v DD a vychazka s détmi,

- kratkodoby pobyt ditéte doma

- prazdninovy pobyt ditéte doma

- korespondenéni styk

Reditel DD mu0Ze z vaznych vychovnych divod( zakazat pobyt ditéte u osob odpovédnych za
vychovu, popf. u osob blizkych, a to nejdéle na dobu 30 dnl v obdobi nasledujicich 3 mésicu.

Osoby odpovédné za vychovu jsou povinny navic:

* v pfipadé prevzeti ditéte na kratkodobou navstévu dité vratit ve smluveny den a hodinu zpét do DD,
* vyfizovat kazdoro€né u pfislusného organu statni spravy davku statni socialni podpory — pfidavek na
dité

Prava a povinnosti ostatnich osob

Prava podle 4.1. pism. c), d) a e) a povinnosti podle 4.2 pism. a), b), c) a d) se vztahuji i na jiné osoby
odpovédné za vychovu.
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Prijimani, premist’'ovani a propousténi déti,
prechodné ubytovani mimo domov

2.1 PFijimani déti

Do domova jsou umistovany i déti s mentalnim, télesnym, smyslovym postizenim, s vadami
fe€i, popfipadé s vice vadami, u nichz byla nafizena ustavni vychova, uloZena ochranna vychova
nebo nafizeno predbézné opatreni, pokud stuper zdravotniho postizeni neodpovida jejich umisténi do
zafizeni socialnich sluzeb nebo do specializovaného zdravotnického zafizeni. Pro tyto déti zafizeni
zajisti vhodné podminky upravou denniho rezimu a vybavenosti zafizeni, jejichz pfiméfenost posoudi
pFislusny poskytovatel zdravotnich sluzeb v oboru praktické Iékafstvi pro déti a dorost, s nimz zafizeni
uzavielo smlouvu o poskytovani zdravotnich sluzeb (dale jen "registrujici Iékai"). Dale zajisti
odpovidajici vzdélavaci, terapeuticky a socialné rehabilitaéni program nebo zabezpedi jejich tydenni
pobyt v internatu Skoly podle typu jejich postiZzeni a prostfednictvim pfislusného poskytovatele
zdravotnich sluzeb i specializovanou péci.

Zakladni organizaéni jednotkou pro praci s détmi v zafizeni je rodinnd skupina o poctu
nejméné 6 a nejvice 8 déti.

Pfi pfijimani déti jsou dodrZzovany tyto zasady:

e zafazovani sourozenc(l do jedné rodinné skupiny,

e heterogennost a vékova posloupnost détskych kolektivi

e se zfetelem na jejich vychovné, vzdélavaci a zdravotni potfeby

Do zafizeni se nepfijimaji déti:

- které trpi nemoci v akutnim stadiu, véetné psychiatrického onemocnéni nebo jsou pod vlivem
alkoholu nebo jiné navykové latky, a podle stanoviska lékafe potfebuji odbornou zdravotni pédi,

- které jsou bacilonosici nebo jim bylo uloZzeno karanténni opatfeni.

2.2 Umist’'ovani a premist'ovani déti

Soud v rozhodnuti, kterym nafizuje Ustavni vychovu, oznaéi zafizeni, do kterého ma byt dité
umisténo. Pfemisténi ditéte do jiného détského domova, détského domova se Skolou nebo
vychovného Ustavu mlze provést opét jen pfislusny soud novym rozhodnutim.

2.3 Propousténi déti

Dité se z domova propusti:

o jestlize soud zruSil ustavni vychovu nebo ochrannou vychovu nebo jestlize uplynula stanovena
doba trvani ustavni vychovy, s vyjimkou pfipadu, kdy ke dni uplynuti této doby neni skon&eno
fizeni soudu o prodlouzeni nebo zru$eni Ustavni vychovy,,

o doséahne-li zletilosti, pokud v domové nesetrva dobrovolné do ukonéeni pfipravy na povolani,

e dosahne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouzena ustavni vychova, pokud v domové nesetrva
dobrovolné do ukongeni pfipravy na povolant,

e jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéfeni ditéte do péstounské péce nabylo pravni moci,

e po uplynuti doby trvani pfedbéZného opatieni nebo po jeho zruSeni soudem

Pfi ukon&eni pobytu v zafizeni pfeda feditel dité osobam odpovédnym za vychovu nebo jinym osobam
uvedenym v pfislusném rozhodnuti, na jehoz zakladé dochazi k propusténi, nedoslo-li k pfedani ditéte
dfive. Sou€asné témto osobam preda véci, jez jsou ve vlastnictvi ditéte, které ziskalo béhem pobytu.
Tim se rozumi osobni dary z prostfedk(l domova, od pfibuznych, znamych, sponzor( a véci, které si
dité zakoupilo za vlastni penize.

Ditéti, které po dosazeni zletilosti odchazi z domova, se podle skute€né potieby v dobé
propusténi a podle kritérii pro stanoveni vySe kapesného poskytne pfiméfené vécna pomoc nebo
jednorazovy penézity pfispévek dle pfilohy &. 3.
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Dale se ditéti ve spolupraci s organem socialné-pravni ochrany poskytuje poradenska pomoc se
zajisténim bydleni a prace, nasledujici 2 roky po opusténi domova je ditéti zajiStovana pomoc pfi
feSeni tiZivych Zivotnich situaci.

2.4 Pfrechodné ubytovani mimo domov

Reditel domova miize v zajmu Uspé&sné vychovy ditéte s nafizenou Ustavni vychovou povolit
ditéti s nafizenou Uustavni vychovou pfechodné ubytovani mimo zafizeni v souvislosti s jeho
vzdélavanim nebo zaméstnanim.

CL3
Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti

3.1 Organizace vychovné-vzdélavacich €innosti

Vychovné-vzdélavaci Einnosti jsou organizovany na urovnich:
m dlouhodobé (koncepéni)
aktualni (situacni) - reakce na konkrétni podminky &i potfeby
individualni - zohlednény moznosti a potfeby jednotlivce
skupinové - zohlednény potfeby rodinné skupiny
kolektivni - zohlednény potfeby celého domova

Vychovatel zpracovava program rozvoje osobnosti kazdého ditéte, ktery je pro néj zavaznou
normou. Dale zpracovava tydenni plan vychovné vzdélavacich cinnosti svéfené rodinné skupiny,
konzultuje ho se svymi kolegy pfisluSsnymi k téZe rodinné skupiné. Zodpovida za oba dokumenty a
jejich plnéni, pfedkladda ke schvaleni vedoucimu vychovateli a Fediteli DD. Konkrétni vystupy
zaznamenava denné do knihy denni evidence zafizeni.

3.2 Organizace zajmovych cinnosti

Kazdému ditéti je garantovana moznost seberealizace a relaxace v zajmovych ¢innostech.
Zajmové c&innosti jsou realizovany - uvnitf domova, mimo domov, organizovany vychovateli,
samostatné.

Prostor pro vlastni zajmovou c&innost déti vznika predevsim v dobach bezprostfedné po
navratu ze $kol ( 13,00-14,00 hod.) a po 19,00 hodiné ve dnech Skolniho vyuéovani. Ve dnech volna
zejména od 16,00-18,00 hod. a po 19,00 hodiné. Po dohodé s vychovatelem je mozné vyuzit dalSi
¢asti dne pro individualni potfeby ditéte (navstévy krouzkl, zajmy, zaliby apod.) i spoleCenské a
kulturni akce (divadlo, kino, sport). Pfi usmérfiovani zajmi vychazi vychovatel z véku a realnych
moznosti a schopnosti kazdého ditéte. Détem je mozné hradit z prostfedkll domova navstévy

kulturné-spole€enskych akci. Dale je mozné hradit kurzovné, zapisné a Skolné do zgjmovych
krouzk( &i obord ZUS. Pfi schvalovani se vychazi ze stejnych kritérii stanovenych pro poskytovani
kapesného.

Sledovani televize, videa, DVD, pouzivani PC apod. povoluje vychovatel pouze po splnéni
Skolnich povinnosti a pracovnich povinnosti a v pfipadech, kdy je prostor mezi planovanymi ¢innostmi
v tydennim planu. Vychovatel vZzdy posoudi vhodnost sledovaného pofadu pro déti. VZdy musi byt
pfizpusoben poslech pfistrojd tak, aby nebyly ruseny ostatni déti pfi jiném programu.

3.3 Organizace systému prevence socialné patologickych jevi

Na zakladé platného pokynu ministra MSMT je kazdoro&n& zpracovavam minimalni
preventivni program ve Skolstvi. Program vychazi z aktudini situace, vékové struktury déti a
konkrétniho ohrozeni. Minimalni preventivni program zpracovava a zodpovida za néj pracovnik
urCeny jako Skolni preventista.
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Cl. 4
Organizace péce o déti v zarizeni

4.1 Zarazeni déti do rodinnych skupin

Zakladni organizacni jednotky domova tvofi 3 rodinné skupiny, nejvy38Si pocet déti ve skupiné
je 8. Celkova kapacita domova je nejvy$e 24 déti (v pfipadé udéleni vyjimky MSMT je zavazny podet
déti v rodinné skupinég, a tedy i celkova kapacita, dana touto vyjimkou). Déti jsou do rodinnych skupin
zarazovany se zfetelem na jejich vychovné, vzdélavaci a zdravotni potfeby. Sourozenci jsou
zarazovani do jedné rodinné skupiny, vyjimecné je mozné je zaradit do riznych rodinnych skupin,
zejména z vychovnych davodu.

4.2 Kritéria a podminky umist'ovani déti do bytové jednotky

Zakladnim kritériem jsou sourozenecké vazby. DalSim kritériem je vék ditéte, sebeobsluznost,
pfip. pohlavi, typ Skolni dochazky a jiZ nastavené prostfedi v kazdé rodinné skupiné.

4.3 Ubytovani

Kazda rodinna skupina obyva vlastni skupinovy byt, tj. obyvaci pokoj, loznice déti, kuchyrku,
socialni zafizeni. PoCet déti ubytovanych v jednom pokoiji jedné rodinné skupiny je max. 3.

Samostatné bydleni

Détem studujicim VS, pfip. jiny typ $koly je umoznéno dle individualnich potieb bydleni mimo
DD se stejnymi pravy, jako pfi bydleni v DD. Tj. dit¢ ma narok na Uhradu nakladl za bydleni,
poskytnuti denni stravovaci jednotky, pfip. Uhradu stravy za dobu, po kterou je mimo dosah DD.

4.4 Materialni zabezpeceni

Byt je vybaven standardnim nabytkem, postelemi, sedaci soupravou, psacimi stoly a Zidlemi,
jidelnim stolem atp. a pIné zabezpeCuje potieby déti. Déale patfi k béZnému vybaveni elektrické
pristroje (televize, video, mikrovinna trouba, lednicka, pracka atp.), knihy, hracky atd.

Détem s nafizenou ustavni vychovou nebo nezaopatfené osobé po ukonceni vykonu ustavni
vychovy pfipravujici se na budouci povolani je domovem poskytovano plné zaopatreni (stravovani,
ubytovani, oSaceni, obuv, ucebni pomucky, zdravotni péce, kapesné, osobni dary, vécna pomoc pfi
odchodu ze zafizeni, uhrada nakladd na dopravu do Skoly apod.).

Nakup oSaceni a obuvi v cenovém limitu na rok a vék ditéte stanoveném na pedagogické radé
zajistuji vychovatelé s jednotlivymi détmi ve spolupraci s ekonomem domova. O ndkupech vedou
vychovatelé evidenci zvlast pro kazdé dité v rodinné skupiné (datum nakupu a cena). Na vybavovani
a udrzovani pfidéleného skupinového bytu se podili vychovatelé s détmi dle pfidélenych finanénich
prostfedkd na kalendarni rok, pfipadné operativné. Pfi hospodarfeni se svéfenym majetkem je dbano
na maximalni Setrnost a hospodarnost.

Vydaje na chod domova jsou zajidtovany samostatnym rozpo¢tem domova.

4.5 Financni prostredky déti

Détem je poskytovano kapesné, osobni dary k narozeninam, jmeninam, uspéSnému
zakonceni studia a jinym pfilezitostem dle pfilohy ¢€.3 platného Vnitfniho fadu Détského domova a
Skolni jidelny.

Détem, které maiji sv(j vlastni financni pfijem, jako sirotéi dichod, stanovené vyzivné apod. je
zfizena vkladni knizka nebo bézny Ucet u penézniho ustavu. Finanéni prostfedky jsou spofeny tak,
aby byly ditéti k dispozici po ukonCeni astavni vychovy, popf. aktualné pouzity na skutecné
odivodnéné potreby ditéte. O jejich pouziti rozhoduje feditel DD se souhlasem zakonného zastupce,
pfipadné pfisluSného soudu.

Finanéni prostfedky z pfileZitostné pracovni &innosti (napf. brigdd) nalezi v plné vysi ditéti.
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4.6 Systém fungovani stravovani

Détem je zajiSténa celodenni plnohodnotna strava, odpovidajici plathym normam. Déti se
stravuji ve spole¢né jidelné a také v jidelnach v rdmci svych rodinnych skupin. Ve dnech volna je
celodenné poskytovana strava v domové€, na pfipravé stravy se prevazné podileji déti spoleéné se
svymi vychovateli.

Uéastnici stravovani

1.  Skolnim stravovanim se rozumi stravovaci sluzby pro déti, zavodnim stravovanim se rozumi
stravovaci sluzby pro zaméstnance.

2. Skolni stravovani se Fidi vyZzivovymi normami stanovenymi v pfiloze &. 1 k vyhlasce &. 107/2005
a rozpétim financnich limitd na nakup potravin stanovenych v pfiloze €. 2 k vyhlasce ¢.107/2005.

3. Ugastnici $kolniho stravovani ve smyslu vy$e uvedenych predpistl jsou déti z organizace Détsky
domov a Skolni jidelna,Lipnik nad Be¢vou. Ugastnici zavodniho stravovani jsou zaméstnanci
organizace Détsky domov a Skolni jidelna, Lipnik nad Be&vou

4. V pripadé opakovaného nedodrzovani tohoto Vnitfniho fadu SJ (zejména porusovani kazné a
ohrozovani bezpecnosti a hygieny stravovani), ma feditel Détského domova pravo po predchozim
upozornéni vydat vuci ditéti opatfeni ve vychové dle zakona 109/2002 sb.ve znéni pozdéjsich
predpisu.

Provoz Skolni jidelny

1. Dité ma pravo denné odebirat stravu, ktera je ditéti podana dle vékovych kategorii a pfipadné
diet.

2. Provoz Skolni jidelny je od 6:30 do 7.30 hod. a od 12.00 do 15.00 hod. Jidelna je zamcena do té
doby, dokud ji détem neodemkne kucharka nebo vychovatel. Déti nemohu zadat o vstup do SJ
napf. uklize€ku, jelikoz tato neni opravnéna ve SJ vykonavat dozor nad bezpec€nosti déti.

4.Stravovaci normativy upravuje pfiloha Vnitfniho fadu skolni jidelny.

4.7 Postup v pripadé doc¢asného omezeni nebo preruseni poskytovani péce v zarizeni

V dobé, kdy je pobyt v zafizeni prerusen podle § 23 odst. 1 pism. a) zakona, poskytuji ditéti
plné pfimé zaopatfeni osoby, u nichz dité pobyva. Prevzeti ditéte na zakladé povoleni organu
socialné pravni ochrany déti pisemné stvrzuje prebirajici osoba s uvedenim data a Casu prevzeti
ditéte. Od tohoto okamziku az po prokazatelné navraceni ditéte zpét do zafizeni pfebira tato osoba
plnou zodpovédnost za dité.

4.8 Postup v pripadé utéku ditéte ze zarizeni

Vychovatel je povinen mit pfehled o pohybu déti svéfené rodinné skupiny a pfipadnym
utékim pfedchazet neustalou kontrolou. V pfipadé zjisténi utéku, i pfi podezfeni z utéku, tj. moznosti
vylou€eni nehody ¢i jiné ujmy, zapiSe vychovatel do knihy denni evidence zafizeni pfesny €as zjisténi
a okolnosti pfipadu. Poté kontaktuje vedouciho vychovatele, feditele domova a konzultuje dalSi
postup. Nezavisle zjistuje dalsi rozhodné informace, tj. kontrolou osobnich véci daného ditéte, jejich
kompletnost &i nekompletnost, dotazy k ostatnim détem atd. Bezodkladné kontaktuje Policii CR, véc
ohlasi a fidi se pokyny Policie CR. Osobou opravnénou k prevzeti ditéte po jeho vypatrani je feditel
DD, vedouci vychovatele a socialni pracovnice, pfipadné feditelem povéfena osoba.




Détsky domov a Skolni jidelna
Lipnik nad Becvou
TyrSova 772
PSC: 75131

ClL5
Prava a povinnosti déti umisténych v domoveé,

5.1 Opatieni ve vychové
Ditéti za prikladné usili a vysledky pfi pInéni povinnosti nebo za pfikladny ¢in mize byt:

e udélena pochvala pied kolektivem rodinné skupiny,

e udélena pochvala pfed kolektivem domova,

e prominuta vychovna opatieni udélena dfive,

e udélena vécna nebo finanéni odména z rozpoctovych prostfedkd domova,

e zvySeno kapesné do max. trojnasobku zdkladni sazby za konkrétni €in,

® povolena mimofadna navstéva kulturniho zafizeni, mimofadna vychazka, mimofadna navstéva nebo

pfiznana jina osobni vyhoda
(navstéva tanelni zabavy, diskotéky, povoleni vyletu, rekrealni pobyt, pobyt u zndmych,
kamarad(, hry na pocitaci apod.).

Ditéti za prokazané poruseni povinnosti vymezenych zakonem m{ize byt:

e odiiata udélena vyhoda,
e odnata moznost Ucastnit se atraktivni ¢innosti &i akce,

e zakazany navstévy, s vyjimkou navstév osob odpovédnych za vychovu, osob blizkych a
opravnénych zaméstnancl organl socialné pravni ochrany, a to na dobu nejdéle 30 dnl v obdobi
nasledujicich 3 mésica.

eomezeno nebo zakazano traveni volného ¢asu mimo domov

Timto ustanovenim neni dotéena moznost soub&hu s vySetfovanim Policie CR pro pfipad
pachani jednani se znaky zavaznosti trestné ¢innosti, feSeni problému se zdravotnickym zafizenim ¢i
jinymi subjekty.

Opatfeni ve vychoveé jsou vyuzivana s ohledem na vék, povahové rysy a vlastnosti kazdého
ditéte, recidivu chovani apod. Kazen je zajiStovana zpusobem slucitelnym s lidskou dlstojnosti.

Tato opatfeni Ize ukladat podminéné se zkusebni dobou az na 3 mésice.

Opatfeni ve vychové udéluje feditel domova na navrh a po konzultaci s vychovatelem.
VSechna pfijata opatfeni ve vychové jsou zaznamenana do osobniho spisu ditéte v rdmci programu
EVIX.

5.2 Kapesné, osobni dary a vécha pomoc

Vlada stanovi nafizenim nejvySsi a nejnizsi Castky kapesného za kalendaini mésic v zavislosti na
véku ditéte nebo nezaopatfené osoby, nejvysSi hodnotu osobniho daru k narozeninam, k uspéSnému
ukonCeni studia a k jinym obvyklym pfileZitostem v zavislosti na véku ditéte nebo nezaopatiené
osoby, nejvy3Si hodnotu vécné pomoci nebo penézitého pFispévku ditéti, jemuz byl ukonéen pobyt
v zafizeni.

5.3 Organizace dne
Viz. samostatna pfiloha €. 1, ktera tvofi nedilnou sou&ast tohoto vnitfniho fadu.
5.4 Pobyt déti mimo zafizeni

Dité ma pravo opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za ucelem
vychézky, pokud se jedna o dité starSi 7 let véku, pokud nedoslo k zakazu nebo omezeni v ramci
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opatfeni ve vychové stanovenych timto z&konem. Volné individudlni vychazky déti povoluje
vychovatel détem plnicim povinnou Skolni dochazku zpravidla v 1été do 21,00 hodin, v zimé do
setméni, détem nad 15 let do 22 hodin. V8echny vychazky jsou zapsany v knize denniho hlaseni,
vecerni vychazky (zadosti déti) jsou dale zapsany v knize vychazek, ktera je soucasti dokumentace
rodinné skupiny véetné vyjadfeni vychovatele, pfipadné feditele DD.

Ditéti je Feditelem DD povolen za podminek stanovenych zvlastnim pravnim pfedpisem pobyt
mimo zafizeni (v souladu s §30 zakona ¢. 359/1999 Sb. o socialné pravni ochrané déti - Ustavni
zafizeni mize jen po pfedchozim pisemném souhlasu obecniho Ufadu obce s rozSifenou plisobnosti
povolit ditéti, kterému byla nafizena ustavni vychova, pobyt u rodi¢l, popfipadé jinych fyzickych osob,
a to nejvysSe v rozsahu 14 kalendainich dnl pfi jednom pobytu. Tato doba muze byt prodlouzena na
zakladé pisemného souhlasu obecniho Ufadu obce s rozsifenou plisobnosti. Bylo-li dit¢ umisténo v
takovém Ustavnim zafizeni na zakladé Zadosti rodi€d nebo jinych zakonnych zastupcl, je mozno
povolit takovy pobyt u jinych fyzickych osob jen po pfedchozim pisemném souhlasu rodi¢u nebo jinych
zakonnych zastupcl, pokud ziskani tohoto souhlasu nebrani vazna prekazka. Je-li misto trvalého
pobytu ditéte odliSné od mista trvalého pobytu rodi€¢t nebo jinych fyzickych osob, u nichz ma dité
pobyvat, mGzZe obecni ufad obce s rozSifenou pusobnosti vydat pisemny souhlas podle odstavce 1
jen na zakladé vyjadfeni jiného pfislusného obecniho Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti). O
povoleni pobytu mimo zafizeni je zpravidla rozhodnuto v dob& mimo Skolni vyu€ovani, tj. pfevazné v
dobé prazdnin.

Reditel zafizeni ma pravo zrusit pobyt, jestlize se dit& fadné nechova nebo pédée o n&j neni
dostatecné zabezpecena nebo doslo-li ke zméné dlivodd, pro néz byl pobyt mimo zafizeni povolen
(absence ve Skole, toxikomanie, spachany umysiny trestny ¢in, ukonéeni studia apod.). Ma také pravo
zakazat nebo prerusit navstévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v domové v pfipadé
jejich nevhodného chovani, které by nepfiznivé pusobilo na vychovu déti,

Détem s nafizenou Ustavni vychovou muze feditel povolit ditéti s nafizenou Ustavni vychovou
pfechodné ubytovani mimo zafizeni v souvislosti s jeho vzdélavanim nebo zaméstnanim.

5.5 Kontakty déti s rodi¢i a dalSimi osobami

a) Organizace navstév

Domov podporuje kontakt déti s rodi¢i a osobami blizkymi, pokud neni tento styk rozhodnutim
soudu omezen. Vychovatel upravi program rodinné skupiny tak, aby se dit€ mohlo se svymi blizkymi
setkat. Po vyslechnuti informaci o ditéti je s vychovatelem dohodnuto misto, kde se bude navstéva
ditéte probihat, a €as, po ktery bude trvat.

Mistem uréenym k navstévam je foyer DD a jsou umoznény i navstévy na pokojich a
v obyvacich pokojich rodin. V letnich mésicich je mozné vyuzit i prostor zahrady.

Opusténi prostor domova je rovnéz mozné pouze se souhlasem vychovatele a na zakladé
podpisu prohlaseni o pfevzeti zodpovédnosti.

Neni dovoleno vstupovat do domova pod vlivem alkoholu a do budovy neni povolen vstup se
zvifaty. V pfipadé nevhodného chovani, ni¢eni majetku, pfedavani alkoholu a cigaret détem nebo
jiného poru$ovani navstévniho fadu a pokynt vychovatele, je vychovatel povinen navstévu ukongit.

b) Pisemné a telefonické kontakty

Kazdé dité ma pravo pozadat vychovatele o pfidéleni dopisni obalky a znamky. Ta je zapsana
do knihy cenin DD s uvedenim jména ditéte a poltu znamek. Dopliikova evidence je vedena i na
kazdé rodinné skupiné.

Telefonické hovory jsou détem umoznovany zpravidla ve ve€ernich hodinach.
Upfednostriovany jsou hovory s rodinnymi pfislusniky.
c) Pfedavani véci

Reditel zaFizeni ma pravo byt pfitomen pii otevfeni listovni nebo balikové zasilky ditétem, pokud je
divodné podezieni, ze zasilka ma z vychovného hlediska zavadny obsah nebo by mohla ohrozit
zdravi i bezpecnost déti, a uschovat ji na dobu omezenou dnem propusténi ditéte z domova. Dale
prevzit od ditéte do doCasné Uschovy cenné predméty, financni hotovost prevysujici vysi kapesného
stanoveného timto Fadem a pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi &i bezpecnost déti, pisemny zapis o
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pfevzeti ovéfeny feditelem, dalSim odbornym pracovnikem domova a ditétem je zaloZen do osobni
dokumentace ditéte.

5.6 Spolusprava déti

Déti se aktivné podili na chodu, organizaci a déni v détském domové. Maji neomezené pravo
vzna$et pozadavky. Kdykoli mohou oslovit se svymi navrhy ¢i namitkami kteréhokoli zaméstnance DD
v pfizemi je od roku 2004 umisténa schranka davéry.

5.7 Podminky zachazeni déti s majetkem

Dit¢ ma povinnost dodrzovat stanoveny pofadek a kazen, plnit pokyny a pfikazy
zaméstnancll zafizeni, Setrné zachazet se svéfenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrzovat
zasady sluSného jednani s osobami, s nimiz pfichazi do styku, bez svoleni odpovédnych osob jej
nikomu dalSimu nepujcovat, v prostorach zafizeni a v osobnich vécech udrzovat pofadek a Cistotu a i
jinak zachovavat ustanoveni vnitiniho Fadu. Pfi umysiném poSkozeni majetku organizace se aktivné
podili dle svych moZnosti na opravé i napravé situace. V pfipadé umysiného poskozeni vétSiho
rozsahu je k véci pfivolana Policie CR.

5.8 Smluvni pobyt zletilych nezaopatfenych osob v zarizeni

Zafizeni maze na zakladé Zadosti poskytovat piné pfimé zaopatfeni zletilé nezaopatfené osobé po
ukonc&eni vykonu Ustavni vychovy a ochranné vychovy, pfipravujici se na budouci povolani, nejdéle
vSak do véku 26 let (dale jen "nezaopatfena osoba"), podle smlouvy uzaviené mezi nezaopatfenou
osobou a zafizenim nejpozdéji do 1 roku od ukonéeni ustavni vychovy nebo ochranné vychovy.
Smlouva je sepsana na zakladé zadosti ditéte nejpozdéji v den osmnactych narozenin ditéte ve dvou
vyhotovenich, z nichZ kazda strana obdrZi jedno. Na nezaopatfenou zletilou osobu je pro ucely
setrvani v zafizeni pohliZzeno jako na dité s nafizenou ustavni vychovou se vSemi pravy a
povinnostmi, nestanovi-li zakon jinak. Nelze jim ukladat tzv. opatfeni ve vychové, oproti tomu jim
nalezi kapesné.

Po dohodé s feditelem DD muze byt nezaopatfené osobé zajisténo samostatné ubytovani mimo
zafizeni. Tato forma je sepsana formou dodatku a uzavira se na dobu urcitou po dobu pfipravy na
budouci povolani, nejdéle vSak do 26-ti let. Dohoda mlze byt zruSena z dlivodu neplnéni povinnosti
nezaopatfené osoby, z divodu pozbyti podminek ubytovani mimo zafizeni, z divodu nevhodnosti €i
neucelnosti takového bydleni. Zletila nezaopatfena osoba se po zruseni dodatku miize vratit do
bézného rezimu DD, pfip. na vlastni zadost ukon¢it smlouvu.

Ze smlouvy o prodlouzeném pobytu v zafizeni vyplyvaji povinnosti nezaopatfené osoby:

v pfipadé vlastnich pfijmu pfispivat zafizena na Uhradu péce poskytovaného pIného pfimého
zaopatfeni ¢astkou stanovenou § 27 a nasledujicich zakona &. 109/2002 Sb. dle platného znéni,

minimalné jedenkrat mési¢né se dostavit na DD — fadné vyuétovat doklady, sdélit Skolni prospéch,

v pfipadé nemoci (Urazl), jakékoli zdravotni komplikaci, hospitalizaci bezprostfedné informovat
feditele, pfipadné jiné zameéstnance DD,

vyuctovavat veskeré naklady a predkladat platné ucetni doklady, o jejichZz uznani rozhodne feditel DD,
a to vzdy zpétné,

dodrzovat obecné zavazné normy chovani v misté bydlisté, neprodlené hradit naklady spojené s
bydlenim,

fadné se pfipravovat do Skoly.

Z dodatku dale vyplyvaji prava nezaopatfené osoby:
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nadale setrvat v ramci této smlouvy v zaopatfeni DD,
bude ji poskytnuto plné piimé zaopatteni v kompletnim rozsahu dané zakonem o vykonu UV,

bude ji poskytovan finanéni pfispévek na zabezpeceni stravy ve vysi platnych norem v pfislusné
vékoveé kategorii. Ma pravo na uhradu nakladu na jizdné do Skoly z DD ze Skoly do DD. Dalsi jizdné
mUze byt proplaceno dle rozhodnuti feditele DD s ohledem na aktualni situaci a vysi vlastnich pFijmu.

5.9 Postup pfi podavani a vyfizovani zadosti, stiznosti a navrhi fediteli, pedagogickym
pracovnikiim zafizeni a dalSim osobam a organiim

Dit¢ ma pravo obracet se se zadostmi, stiznostmi a navrhy na Feditele a pedagogické
pracovniky domova a poZadovat, aby podani adresovana pfisluSnym statnim organim, organim
Uzemni samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem socialné pravni
ochrany, byla z domova odeslana v nasledujici pracovni den po jejich odevzdani pracovnikim
domova, a to bez kontroly jejich obsahu.

5.10 Ostatni prava ditéte:

® na zajiSténi plného pfimého zaopatfeni,

® na rozvijeni télesnych, dudevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti,
® na respektovani lidské distojnosti,

e na spolecné umisténi se sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve vyvoji a vztazich
sourozencd,

® na vytvafeni podminek pro dosazeni vzdé&lani a pro pfipravu na povolani v souladu s jeho
schopnostmi, nadanim a potfebami,

® na svobodu nabozenstvi, pfi respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za vychovu
usmeérfiovat dité v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,

® byt seznameno s pravy a povinnostmi radit se s obhajcem nebo opatrovnikem bez pfitomnosti
dalSich osob pfi pfipadné spachané trestné ¢innosti dle zakona o soudnictvi ve vécech mladeze,

e Ucastnit se Cinnosti a aktivit domova organizovanych podle vychovného programu s vyjimkou
zdkazu & omezeni v ramci opatieni ve vychové,

e vyjadrit svlj nazor na zamys$lena a provadéna opatfeni, ktera se ho dotykaji, nazordm ditéte musi
bat vénovana patfi€na pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové vyspélosti,

® pozadat o osobni rozhovor a uskuteCnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem, organu
socialné pravni ochrany, zaméstnancem Ceské Skolni inspekce, ministerstva nebo organu kraje, a to
bez pfitomnosti dalSich osob,

e byt hodnoceno a odmérfiovano a ke svému hodnoceni se vyjadfovat,
® na informace o stavu svych Uspor &i pohledavek,

® na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu za podminek stanovenych timto fadem,
a to formou korespondence, telefonickych hovort a osobnich navstév,

e pfijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika i navstévy osob, které nejsou uvedeny v
pismenu n) zakona; pedagogicky pracovnik navstévu nepfipusti, pokud byly ditéti zakazany nebo
omezeny navstévy nebo pokud navstéva ohrozuje zdravi nebo bezpecnost,

e opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za u&elem vychazky, pokud
se jedna o dité starsi 7 let véku, pokud nedo$lo k zdkazu nebo omezeni v ramci opatfeni ve vychové
stanovenych timto zdkonem,

® na podporu a pomoc po ukonceni pobytu v zafizeni v souladu s cilem reintegrace ditéte do rodiny a
spole¢nosti.

5.11 Ostatni povinnosti ditéte:
e dodrzovat predpisy a pokyny k ochrané bezpec€nosti a zdravi, s nimiz bylo fadné seznameno,
e poskytovat na vyzvu feditele doklady o svych pfijmech,
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e pfedat do uschovy na vyzvu feditele pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi, a bezpecnost, doba
Uschovy téchto predmétd nesmi presahnout dobu pobytu ditéte v zafizeni a pfi jeho ukonéeni musi
byt tyto pfedméty ditéti nebo osobé odpovédné za vychovu vydany,

e podrobit se na vyzvu feditele zafizeni vySetfeni, zda neni ovlivhéno alkoholem nebo jinou
navykovou latkou. Je-li pro vySetfeni tfeba odebrat krev, je dité povinno strpét, aby mu Iékaf nebo
odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s nebezpecim pro jeho zdravi.

CL.6
Uhrada nakladi na pééi o déti v zarizeni

Vlada stanovi nafizenim Castky pfispévku za kalendaini mésic v zavislosti na véku ditéte nebo
nezaopatifené osoby, viz. samostatna pfiloha €. 2, ktera tvofi nedilnou soucast tohoto vnitfniho fadu.

Nebude-li pfispévek fadné a v€as plnén, bude vymahan vykonem rozhodnuti ¢i navrhem na exekuci.
NepInéni stanovené povinnosti se osoby odpovédné za vychovu dopousti trestného cinu zanedbani
povinné vyzivy a feditelstvim DDSJ bude na né podano trestni oznameni.

Bezpecnostni, zdravotni a hygienicka opatreni

a) zdravotni pécée, zdravotni prevence

Zdravotni péci o déti a vedeni zdravotni dokumentace zajistuje 1ékaf pro déti a dorost MUDr.
Martin HaSka, zubni lékafka a dalSi specialisté dle potfeby ditéte. Periodické preventivni prohlidky
jsou u vSech uvedenych lékafl zajiStovany vychovateli dle domluvy s Iékafem v jim stanoveném
terminu.

Vychovatelé sleduji zdravotni stav déti, v akutnich pfipadech zajistuji vySetfeni Iékafem asistenti
pedagoga, v ostatnich pfipadech denni vychovatelé, v pfipadé onemocnéni vice déti zajistuji dohled a
podavani lékl asistenti pedagoga dle zvlastniho rozpisu sluzeb.

Déti starSi 15 let, pokud jim to zdravotni stav dovoli, mohou s védomim vychovatele navstivit
Iékafe bez doprovodu.

b) Prevence rizik pfi pracovnich éinnostech

VSichni zaméstnanci domova jsou povinni zu€asthovat se pravidelné Skoleni BOZP a PO, ve
stanovenych terminech se podrobovat pravidelnym Iékafskym prohlidkam. Déti jsou seznamovany s
bezpe&nostnimi opatfenimi pfi jednotlivych vychazkach, vyletech, zajezdech, pobytech o prazdninach,
rekreacich a pfi pfipadnych stavebnich Upravach domova, o &¢emz je vzdy vyhotoven zdznam. Za
bezpeénost déti bezprostifedné odpovida vZdy vychovatel konajici sluzbu.
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Je pfisné zakazan vstup déti do vymezenych mist (kotelna, plda, dilna, apod.), vstup do téchto
prostor je mozny pouze v doprovodu odpovédnych osob.
VSichni zaméstnanci vyhledavaji mozna rizika, vyhodnocuji stav a upozoriuji na né
nadfizeného pracovnika nebo vedeni DD. Vyhodnocovani rizik je sou€asti dokumentace BOZP
zafizeni.

c) Postup pfi urazech déti

Pfi zjisténi Urazu ditéte je sluzbukonajici vychovatel povinen bezodkladné zajistit prvni pomoc.
Pro prvni pomoc slouzi Iékarnicka, kterou je vybavena kazda rodinna skupina, lékarnic¢ka je ulozena
mimo dosah déti a uzamknuta, dopInéni IékarniCek maji za povinnost zajiStovat asistenti pedagoga.
Dle charakteru urazu ¢i poranéni zajisti vychovatel transport ditéte do zdravotnického zafizeni,
pfipadné pfivola Iékafskou pomoc. O ucinénych opatfenich bezodkladné informuje vedeni DD.

Pfi méné zavazném poranéni je vyhotoven zapis do knihy denniho hlaseni tak, aby mohl byt
zdravotni stav ditéte sledovan i ostatnimi pracovniky.

Urazy jsou evidovany dle zvlastniho pravniho predpisu o $kolnich Urazech.

d) Postup pfFi onemocnéni déti

Pfi zjisténi onemocnéni ditéte zaznamena vychovatel nebo asistent pedagoga tuto skutecnost
do knihy denniho hlaseni. Samostatné vyhodnoti zavaznost onemocnéni. Pokud FfeSeni aktualniho
stavu ditéte nesnese odkladu, zajisti transport ditéte k Iékafi &i na pohotovostni Iékafskou sluzbu. O
podanych lécich a aktualni teploté vyhotovi zaznam do knihy podavani Iékd, ktera je soucasti
dokumentace rodinnych skupin. P¥i zivotu ohrozujicich onemocnénich bezodkladné uvédomi vedeni
DD.

Pokud dité trpi infek&ni & pfenosnou chorobou, je v ramci zafizeni izolovano od ostatnich
zdravych déti na samostatném pokoji. V pfipadé epidemie je postup konzultovan s Iékafem ¢i KHS.

e) Postup pfi intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami, postup pfi sebeposkozeni
ditéte nebo sebevraZzedném pokusu, postup pfi agresivité ditéte, kterou ohroZuje zdravi a Zivoty jinych
nebo vlastni

Dité je povinno se podrobit na vyzvu feditele zafizeni vySetfeni, zda neni ovlivhéno alkoholem
nebo jinou navykovou latkou. Je-li pro vySetfeni tfeba odebrat krev, je dité povinno strpét, aby mu
Iékaf nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s nebezpe€im pro
jeho zdravi.

Pfi zjisténi jakékoli intoxikace Ci sebeposkozovani ditéte je postup konzultovan s Iékafem,
pfipadné je dité prfevezeno na détské oddéleni nemocnice. V pfipadé sebevrazedného pokusu je
kontaktovan détsky psychiatr €i psychiatricka Ié¢ebna, détské oddéleni.

V pfipadé zjisténi agresivity ditéte, kterou ohrozuje zdravi a Zivoty jinych nebo vlastni, je
zapotfebi izolovat od agresora ostatni déti. Kazdy zaméstnanec DD je pfi daném zjisténi povinen
zasahnout, pokud neohrozi svoji bezpecnost, pfipadné privolat pomoc odborneho zafizeni Ci Policie
CR.

f) Obecna bezpeénostni ustanoveni

ePodminky v DDSJ dovoluji kazdodenni sprchovani &i koupani déti, které budou vichni pedagogové
podporovat. V ramci vychovy k hygienickym navykim vychovatelé soustavné kontroluji dodrzovani
pravidel osobni hygieny, myti rukou pfed jidlem a po pouziti WC, po pfichodu ze Skoly ¢&i z venku,
sprchovani &i koupani, ¢isténi zub(, usi, stfihani nehtl, péce o vlasy apod.

e Pii osobni hygiené musi byt zajiStén ze strany zaméstnanctd 100% narok na soukromi déti. Vyjimky
tvofi malé déti, které nejsou schopny se umyt ¢i okoupat samostatné.

edé&tem neni povoleno pouzivat pfedméty, které by mohly ohrozit bezpe&nost, zdravi nebo Zivot jejich i
ostatnich,

® koupani je mozné jen v misté, kde je povoleno a jen za dozoru odpovédné osoby, pfi koupani smeji
déti vstupovat do vody ve skupinach nejvyse po 5,

e pfi vychazkach doprovazi jeden vychovatel skupinu déti o po¢tu odpovidajicimu poctu stanoveném
na jednu rodinnou skupinu, pfi vy$Sim poctu je zajistén doprovod jesté dalSim vychovatelem

epied volnou vychazkou dité vychovateli oznami pfedpokladany cil cesty a dobu navratu,




Détsky domov a Skolni jidelna
Lipnik nad Becvou
TyrSova 772
PSC: 75131

ejizda na kole na verejnych cestach je povolena détem od 10 let v pfipadé bezpecného ovladani kola
a znalosti zakladnich dopravnich pfedpisU, je povinné pouzivani ochranné pfilby,

e déti jsou povinny pfezouvat se do domaci obuvi po pfichodu do domova, pe€ovat o osobni hygienu,
Cistotu a poradek ve svych vécech, prepirat si dle pokynu vychovatele spodni pradlo,

e déti nesmi poustét domaci zvifata do arealu domova, dale si nesmi pljcovat nebo vymérovat
oSaceni, zvlasté spodni pradio,

® hygienicka a protiepidemicka péCe domova se fidi smérnicemi Ministerstva zdravotnictvi, pokyny
OHS a osetfujicim lékafem,

e v pfipadé ohrozeni zivota déti a zaméstnancu, zni¢eni majetku nebo zivelnych katastrof je nejblizsi
osoba povinna pfivolat a uvédomit:

integrovany zachranny systém 112
hasici 150
zachranna sluzba 155
Policie CR 158
feditelka domova 606143170
vedouci vychovatel 723837723

Détem je z bezpeénostnich dlvodu zakazano:

- chodit do mistnosti, na kterych je vystrazna tabulka o zakazu vstupu,

- jakymkoliv zplGsobem nicit vystrazné, informacni, evakuacni stitky, poplachové smérnice a evakuacni
plan, které jsou vyvéseny po DD

- jakymkoliv zplisobem nicit veSkeré zafizeni DD nebo zafizeni pouzivat k jinym ucelim, nez ke
kterym ma slouzit.

Standardy kvality péce o déti ve Skolskych zarizenich pro vykon
ustavni a ochranné vychovy a preventivné vychovné péce

Cl. 8
Po vydani Standard kvality pé€e o déti ve Skolskych zafizenich pro vykon ustavni a ochranné vychovy

a preventivné vychovné péce (dale jen ,standardy”) jsou tyto nedilnou souéasti smérnice a jsou
uvedeny k datu u€innosti jako samostatna pfiloha Vnitfniho fadu.

~CL9
Ucinnost

Tento Vnitfni fad nabyva ucinnosti dne. 1.5. 2020

V zafi 2018 byly doplnény pfilohy Standardy kvality péce o déti ve Skolskych zafizenich pro vykon
ustavni a ochranné vychovy a preventivné vychovné péce, které

byly upraveny dle platné legislativy — vynos ministra Skolstvi mladeze a télovychovy 17/2018 k srpnu
2018 — samostatna pfiloha .

Ochranu osobnich udaji GDPR upravuje samostatna smérnice vydana k 25. 5.2018 se kterou byl
vSichni zaméstnanci seznameni.
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V Lipniku nad Be¢voul.5.2020 Mgr. Marie Vrastilova — Feditelka DD a SJ

Priloha ¢. 1
Denni a tydenni program

Dny Skolniho vyuéovani

6.00 - 6.15
6.15-6.30
6.30 - 7.00
7.00 - 7.30
11.30 - 13.30
12,30 a 13,30
13.30 -15.00
15.00 -15.15
15.30 -18.00

18.00 -18.30
18.30 -19.15
19.15 -20.00

po 21.00

Dny volna

8.00 - 9.00

Probuzeni, vstavani

Osobni hygiena, uklid, vétrani, pfiprava na snidani
Snidané

Kontrola uklidu, odchod do $kol

Prichody ze 3kol, pfevlékani, individualni volno

Vydej obéda (poté individualné s vychovatelem)

PFiprava na vyu€ovani, rozbor $kolnich vysledku

Svacina

Odpoledni €innost: zajmova ¢innost, pobyt na zahradé,
program dle tydenniho planu, pfiprava na vecefi, vychazky
Veclefe

Vecerni ¢innost: televize, stolni hry

Uklid své&fenych prostor, pFiprava o$aceni a obuvi, $kolnich
pomucek, osobni hygiena, individualni volno, vydavani druhé vecere
Vecerka

Postupné probuzeni déti, vstavani, osobni hygiena, uklid,
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vétrani, pfiprava snidané, snidané

9.00 — 10.00 Uklid po snidani, relaxaéni ginnosti, televize

10.00- 12.00 Velky uklid na pokojich a chodbach domova, venkovni Uklid, pfiprava

nedélniho obéda

12.00 -12.30 Individualni volno, pfiprava na obéd

12.30 -13.30 Obéd

13.30 -15.00 Odpoledni ¢innost: program dle tydenniho planu, pobyt mimo
domov, vychazky

15.00 -15.30 Svacina

15.30 -17.00 Odpoledni Cinnost: program dle tydenniho planu, vychéazky

17.00 -18.00 Osobni volno, pfiprava vecCere

18.00 -18.30 Vecefe

18.30 -19.15 Vecerni ¢innost, moznost osobniho volna pfedevsim v letnich mésicich, stolni
hry televize

19.15 -20.00 Uklid sv&fenych prostor, osobni hygiena, vydavani druhé vecete

20.00 -21.00 Individualni volno

po 21.00 Vecerka

Po dohodé s asistentem pedagoga a jeho souhlasem je mozno s pfihlédnutim k aktualni situaci
vecerku individualné prodlouzit.

Priloha ¢. 2
Uhrada péce

1) RodiCe a déti s vlastnimi pfijmy jsou povinny pfispivat pfispévkem na uhradu péce
poskytované v domové.

2) Vyse pfispévku €ini:

1113,- K¢, jde-li o dité do 6 let véku,

1 503,- K¢, jde-li o dité od 6 do 15 let véku

1 742,- K&, jde-li o dité od 15 let véku nebo nezaopatienou osobu

v pfipadég, Ze se pfidavek na dité domovu nevyplaci, zvySuje se pfispévek o soucin pfislusné
Castky podle véku ditéte a koeficientu 0,3.

3) VySe prispévku na uhradu péce o déti matek umisténych v domové, €ini za kalendaini mésic 10%
z vysSe rodi¢ovského prispévku ( § 32 zakona 117/1995 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu.

4) Za obdobi pobytu kratSiho nez 1 mésic se vySe prispévku stanovi podle dnd. Denni thrada nakladd
¢ini jednu tficetinu vySe pfispévku za kalendafrni mésic.

5) Rodice se na hrazeni pfispévku podileji rovnym dilem, s vyjimkou, pokud rodi¢, ktery dolozi, ze je
on nebo osoba s nim spole€né posuzovana pfijemcem davky pomoci v hmotné nouzi podle zakona o
pomoci v hmotné nouzi, se pfispévek nestanovi. RodiCi, ktery dolozi, Zze po zaplaceni pfispévku by
jeho pfijem nebo pfijem s nim spole¢né posuzovanych osob klesl pod soucet ¢astky zivotniho minima
podle zakona o Zivotnim a existenénim minimu a &astky normativnich nakladld na bydleni podle
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zakona o statni socialni podpofe, se pFispévek stanovi v takové vysi, aby mu uvedeny soucet zlstal
zachovan; pokud by takto stanoveny pfispévek byl niz§i nez 100 K&, nestanovi se.

Rodic¢e jsou povinni vzdy po uplynuti 12 mésict od posledniho dolozeni skute¢nosti podle
predchoziho odstavce prokazovat, Ze spliuji podminky pro snizeni nebo prominuti pfispévku podle
predchoziho odstavce, a dale bezodkladné oznamovat kazdé zmény v pfijmech, které by mohly mit
vliv na vysi pfispévku urCenou podle pfedchoziho odstavce. V pfipadé nesplnéni téchto povinnosti se
prispévek odpovidajicim zplsobem zvysi, a to od doby, kdy marné uplynula Ih(ita pro prokazani
splnéni podminek, nebo i zpétné od doby, kdy doslo ke zméné v pfijmech.

6) VySi prispévku a podil rodi¢d na jeho uhradé v jednotlivych pfipadech stanovi Feditel zafizeni
rozhodnutim. Procesné se fidi zakonem o spravni fadu. U&astnici fizeni maiji pravo odvolani do 15 dni
ode dne doruceni rozhodnuti ke Krajskému ufadu Olomouckého kraje, odbor Skolstvi, mladeZe a
télovychovy, Jeremenkova 40a, 779 11 Olomouc, prostfednictvim Feditele zafizeni.

7) Ze sirot¢iho dichodu ditéte, které nema jiny pfijem, se na uhradu pfispévku pouzije nejvyse 10 %.

8) Z jiného pfijmu ditéte, nez je uveden v bodé 7), se k Uhradé pfispévku pouzije €ast pfFijmu
prevySujicich 50 % vySe pfispévku, platné pro pfisluSnou vékovou kategorii, a to az do vyse
prispévku.

Rozdil mezi ¢astkou uréenou pro Uhradu pfispévku z pfijmu déti a pfispévkem uréenym za kalendaini
mésic, platnym pro pfisluSnou vékovou kategorii, hradi rodice.

9) Pfispévek za kalendafni mésic se hradi nejpozdéji do patnactého dne nasledujiciho mésice.
PFispévek nalezi domovu od prvniho dne pobytu ditéte v zafizeni.

Za dobu, po kterou je dit¢ se souhlasem domova u osob odpovédnych za vychovu nebo ve
zdravotnickém zafizeni déle nez 2 po sobé jdouci dny, sniZuje se stanoveny pfispévek za kalendafni
mésic o pfislusny pocet dennich ¢astek vEetné &astky za den, v némz zapo€ne pobyt do 15 hodin, a
za den, v némz dité ukoné&i pobyt v dobé& po 15 hodiné.

Za dobu, po kterou je dité na utéku z domova, snizuje se stanovena vyse pfispévku o 50% za kazdy
cely den.

Prispévek se nehradi za dobu, po kterou je dité ve vykonu vazby nebo ve vykonu trestu odnéti
svobody.

Zafizeni provede vyuctovani preplatkll a nedoplatkll do patnactého dne mésice nasledujiciho po
provedeni uhrady pfispévku. O vysledcich vyuctovani za uplynulé &tvrtleti vyrozumi domov osobu,
ktera pfispévek hradi.
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Priloha €. 3

Kapesné, osobni dary a vécna pomoc

1. Kapesné

Détem a nezaopatfenym osobam, kterym se poskytuje plné pfimé zaopatfeni, nalezi kapesné, jehoz
vy&e Cini za kalendafni mésic nejvice:

PFi jeho vyplaceni se vychazi ze zakona €. 109/2002 Sb. § 31, nafizeni vlady ¢€.460/2013Sb.a
metodického pokynu k vyplaceni kapesného v navaznosti na hodnoceni déti ¢j.31315/2017.

60 K¢, jde-li o dité do 6 let véku,
180 K¢, jde-li o dité od 6 do 10 let véku
300 K&, jde-li o dité od 10 do 15 let véku
450 K¢, jde-li o nezaopatifené dité od 15 do 26 let véku

Vysi kapesného jednotlivym détem navrhuji vychovatelé rodinnych skupin, a to do posledniho dne v
meésici Fediteli ke schvéleni. K vyplaté dochazi neprodlené po schvaleni a to pfedevs§im pro znalost
pfitomnosti déti v zafizeni v daném obdobi. Technicky je zpracovano kapesné programem EVIX. VySe
kapesného se stanovi na zakladé vyhodnoceni kladnych a zapornych opatifeni ve vychové uvedenych
v bodé 5.1. Vychovatelé ve své Cinnosti aktivné hledaji momenty k navraceni odnatého kapesného.
Vy8e kapesného se stanovi na zdkladé hodnoceni ditéte. Za kritéria rozhodna pro hodnoceni se

povazuje zejména:

a. fadné pInéni povinné skolni dochazky

. respektovani internich predpist

. respektovani pokynu personalu zafizeni

. neposkozovani majetku, zafizeni ostatnich déti a personalu
. vytvareni a podpora rozvoje pozitivnich vztah( v zafizeni, a to jak mezi détmi navzajem,
tak mezi détmi a personalem

f. vysoka mira aktivity pfi zapojeni do jednotlivych ¢innosti

0. zajmove aktivity a pfikladna reprezentace zafizeni

h. ochota pomoci pedagogickym pracovnikiim

ch. samostatné a zodpovédné feSeni problému

O QO O T
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kapesné nelze zvySit nad horni hranici stanovenou nafizenim viady

Pfi spInéni vSech kritérii a za mimofadnou aktivitu a jina pozitiva maze byt navySena ¢astka
kapesného o0 5%,10%,15%,20% K& mésicné.
Za mimoradné zavazné poruseni vnitfniho fadu maze byt vySe kapesného snizeno na zakonné
minimum. Zakonné minimum je a/ déti do Sesti let 40,-K¢&

b/ déti od Sesti do deseti let 120,-K¢&

¢/ déti od deseti do patnacti let 200,-K¢&

d/ déti starSi patnacti let 300,-K¢
Kapesné ditéti nenalezi za dny, po které je dité na utéku ze zafizeni nebo je ve vykonu vazby nebo ve
vykonu trestu odnéti svobody.
SniZeni kapesného
Kapesné muze byt snizeno pouze na zakladé uloZzeného opatfeni ve vychové.

Za mimotadn¢ zavazné poruseni vnitiniho fadu miize byt odilata moznost traveni volného ¢asu
mimo zafizeni podle zakona ¢. 109/2002 Sb. 8§21, odst.1, pismeno c) d) po dobu jednoho tydne,
a vyse kapesného snizeno na zdkonné minimum.

Za méné zavazné poruseni se chovani se snizuje kapesné o 10%

Za velmi zavazné o 15%

Za mimofadné zavazné o 20%

za mimoradné zavazné poruseni vnitfniho fadu se povazuje :

-Sikana

-uték z DD

-uzivani a distribuce drog, cigaret a alkoholu, pfinaseni a pfechovavani nebezpeénych predmétl
-verbalni a fyzickd agrese k dospélym, fyzicka agrese k détem

za velmi zavazné:

-umyslné poskozovani majetku druhych a DD

-sebeposkozovani

Za méné zavazné :

-neomluvena absence

-neplnéni povinnosti

-verbalni agresivita

VySe kapesného stanovena dle vékové kategorie ditéte se zvySuje dnem narozenin ditéte, pokud
timto dité nalezi do vysSi vékové kategorie. V téchto pfipadech, pokud den narozenin nepfipadne na
1. den v mésici, se vySe kapesného prepocita podle dnii a ¢astky kapesného v niz§i a ve vySSi
kategorii.

Za obdobi kratSi nez 1 mésic se kapesné stanovi podle poétu dnd, v nichZ je dité v péci zafizeni.
Denni vySe kapesného Cini jednu tficetinu mési¢ni vySe kapesného. Vypoctena celkova Castka se

zaokrouhli na desetikoruny smérem nahoru.

Kapesné ditéti nendlezi za dny, po které je dité na utéku z domova nebo je vykonu vazby nebo ve
vykonu trestu odnéti svobody.

2. Osobni dary
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Ditéti, jemuz nalezi plné pfimé zaopatfeni, poskytuje domov dale osobni dary k narozeninam,
jmeninam, uspé3nému zakonceni studia a jinym obvyklym pfileZitostem, a to aZz do celkové vySe:

1 740,- K&, jde-li o dité do 6 let véku,
2 140,- K&, jde-li o dité od 6 do 10 let véku
2 450,- K¢, jde-li o nezaopatiené dité od 15 do 26 let véku
Osobni dar Ize poskytnout vécnou formou nebo formou penézitého prispévku.

Osobni dar je poskytovan détem pfiméfené podle jejich véku, vychovnych hledisek (pfiméfené
prihlédnuto k ustanoveni bodu 5.1.) a délky pobytu ditéte v zafizeni v prlbéhu kalendarniho roku.
Osobni dar, jeho pofizovaci cenu, pfipadné vysi penézitého prispévku navrhuji vychovatelé rodinnych
skupin ke schvaleni fediteli, a to vZzdy nejméné tyden pfed pfedanim osobniho daru.

Poskytnuti dard jednotlivym détem je zaznamenavano vychovatelem do evidence o$aceni v programu
EVIX.

3. Vécna pomoc nebo jednorazovy penézity prispévek

Ditéti, jemuz byl ukon&en pobyt v zafizeni z divodd uvedenych v § 24 odst. 5 pism. b) a c), se podle
jeho skute¢né potfeby v dobé propousténi, tj. kam a za jakych okolnosti dit€¢ odchazi, jaké ma
moznosti vlastniho vybaveni apod., kterych se uzije pfiméfené, poskytne pfiméfené vécna pomoc
nebo jednorazovy penézity pfispévek v hodnoté nejvysSe 25.000,- K&. Zvlastni zfetel se vénuje tomu,
zda dité:

- odchazi bydlet samostatné

- vraci se do pavodni rodiny

- mélo ¢i nemélo v pribéhu vykonu ustavni vychovy uspofeny finanéni prostfedky z viastniho pFijmu.

Dale se ditéti ve spolupraci s organem socialné-pravni ochrany déti poskytuje poradenska pomoc se

zajisténim bydleni a prace, a dale je ditéti i po opusténi zafizeni poskytovana poradenska pomoc pfi
feSeni tiZivych Zivotnich situaci.

Maximalni limity nakupu daru

Vék narozeniny svatek Ostatni (Vanoce, ukoncéeni skoly aj.) celkem

Do 6 let 650,- 90,- 1 000,- 1740,-
6-15 let 800,- 90,- 1 250,- 2 140,-
Nad 15 1100,- 100,- 1 250,- 2 450,-

Pfiloha ¢ 4. samostatna — Standardy kvality péce o déti ve Skolskych zafizenich pro vykon
ustavni vychovy

1.5.2020

Mgr. Marie Vrastilova —DD a SJ Lipnik nad Be&vou

Zaméstnanci: Déti:
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